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CAPITULO I - DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 12 - O regulamento do estagio supervisionado curricular atende ao dispositivo na Lei 11.788 de 25 de setembro
de 2008, que dispde sobre o Estagio de Estudantes;

Art. 22 - O estagio é previsto no regimento da Escola de Sociologia e Politica e no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC)
do curso de Biblioteconomia.

CAPITULO II - CARACTERISTICAS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

| - DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 32 - O Estagio supervisionado é um componente curricular obrigatério, com carga horaria total de 160 horas,
gue tem como objetivos:

l. Favorecer o relacionamento entre os conteuddos tedricos do curso e as praticas da Biblioteconomia e Ciéncia
da Informagdo, proporcionando o desenvolvimento de competéncias e senso critico necessarios ao
desempenho profissional;

1. Possibilitar o aprimoramento dos contelddos e métodos assimilados no curso, adaptando-os as exigéncias do
mercado de trabalho e a modernizagao tecnoldgica em atuacdo nos Servicos de Informacao.

Art. 42 - A composicdo do Estdgio supervisionado curricular no curso de Biblioteconomia segue a orientacao a seguir:

Paragrafo Unico - No 42 semestre tem-se o Estagio supervisionado com carga horaria de 160 horas. O contetdo
desenvolvido esta vinculado a disciplina de Planejamento de Servigos de Informacdo (42 sem) e sua aprovagdo esta
condicionada ao cumprimento da carga horaria, entrega do Relatdrio Final de estdgio e documentag¢do comprobatdria
(declaracdo de cumprimento de carga horaria, devidamente assinada por um(a) bibliotecario(a) ou por um profissional
de ensino superior.

Il - LOCAL DE ESTAGIO

Art. 52 - O Estdgio supervisionado desenvolver-se-a em Unidades e/ou Servigos de Informagdo do Setor Publico e
Privado, na modalidade presencial, remota ou hibrida, em Institui¢cdes ligadas a comercializagdo (livrarias, editoras e
outras congéneres) e junto as firmas profissionais da area. Preferencialmente é recomendavel que haja a supervisdo
realizada por bibliotecario(a) devidamente registrado(a) no CRB 82 regido. Na auséncia desse profissional, a partir da
Resolucdo CFB, numero 254 de 12/12/2022, publicada no Diério Oficial da Unido (DOU), deve-se ter profissional de
ensino superior responsavel pela supervisao do estagio;

Art. 62 - Sera considerado Estagio a elaboracdo e implantagdo de projetos de bibliotecas comunitérias e/ou atividades
culturais e educacionais em bibliotecas ja existentes;

Paragrafo Unico — O estudante sera admitido como estagidrio mediante celebracdo de convénio e ou instrumento
juridico Empresa/curso de Biblioteconomia da Escola de Sociologia e Politica, ou por agente de integracdo.

11l - RESPONSABILIDADES

Art. 72 - O Estagio devera ser supervisionado por profissional da area ou orientado por professor da instituicdo de

ensino, de acordo com as especificidades das atividades desenvolvidas pelo estagiario, com acompanhamento do
coordenador de Estagio do curso de Biblioteconomia da Escola de Sociologia e Politica;



Art. 82 - Compete ao coordenador de Estagio identificar as oportunidades para a realizacdo do Estagio, sistematizar a
sua operacionalizacdo, elaborar o plano de Estagio, orientar e avaliar o estudante durante essa atividade;

Art. 92 - Compete ao estudante cumprir as determinacgdes estabelecidas no Instrumento que celebrar a realizacdo do
Estagio, assim como realizar todas as etapas definidas no Plano de Estagio.

IV - BOLSA-AUXILIO

Art. 102 - E permitido ao estagidrio receber compensacdo pecuniaria pela atividade exercida, se assim estabelecer o

local de estdgio que o acolher.

CAPITULO III - DISPOSICOES FINAIS

Art. 112 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo coordenador de Estdgio em conjunto com a coordenagdo do curso
de Biblioteconomia da Escola de Sociologia e Politica;

Art. 122 - O Plano de Estdgio vigente é apresentado no Anexo 01;

Art. 132 - Desde o ano de 2020, devido a situagdo Pandémica, com o Coronavirus, os estudantes em teletrabalho
poderdo apresentar o Relatério de Estdgio (Anexo 02) referente as atividades exercidas remotamente, bem como a
carga hordria acordada com a instituicdo contratante, a partir da declaracdo de estagio exigida, condicdo

supervisionada pela Coordenacdo de Estagio do curso;

Art. 142 - O presente Regulamento entra em vigor, a partir da data de sua aprovacao pelo Conselho Académico.

DELIBERAGAO DO CONSELHO ACADEMICO

No dia 21 de junho de 2023, o Conselho Académico da Escola de Sociologia e Politica aprovou a presente proposta de
revisdao, conforme ata assinada.



ANEXO 01 - PLANO DE ESTAGIO
1. DEFINICAO

O estagio supervisionado é parte da estrutura curricular e objetiva o desenvolvimento do estudante que, junto com
as informacdes tedricas recebidas em aula, possibilita uma adequada capacitacdo profissional.

Por meio do estagio, o estudante entra em contato com os diversos Servigcos de Informacdo, exercita processos e
técnicas de organizacdo, tratamento, recuperacdao e disseminacdo de documentos e informacdes e desenvolve
habilidades no atendimento ao publico-alvo, aumentando sua capacidade de observacao, analise e criacao.

2. EXIGENCIA CURRICULAR

O Estagio supervisionado curricular do Curso de Biblioteconomia tem regulamento préprio previsto no Regimento da
Escola de Sociologia e Politica e esta contemplado no Projeto Pedagdgico do curso.

Realizado em 160 horas, prevé mecanismos de interacao do estudante com o mundo do trabalho na sua area.
3. ESTRUTURA DO ESTAGIO

Periodo/Semestre: 42 semestre / Carga horaria: 160 horas
Disciplina Parceira: Planejamento de Servigos de Informagao

EMENTA:

e Organizacdo Administrativa: observacao dos aspectos administrativos por meio de estudo dos instrumentos
de controle, analisando juntamente com os profissionais da Unidade/Servicos de Informacdo a situacdo
existente.

e Organizacdo Técnica: conhecimento e prdtica nos processos de organizacdo, tratamento, recuperacao e
disseminacgao da informacgao.

e QOrganizagdo Fisica: andlise dos aspectos fisicos do Servico de Informagdo quanto ao espacgo, condicdes
ambientais, mobilidrio e equipamentos.

e Atendimento ao usuario: desenvolvimento de pesquisas, treinamento do usuario e atendimento.

LOCAL
Servico de Informacao definido de acordo com o interesse do estudante.

OPERACIONALIZACAO
e O estagio é formalizado, a partir de um Termo de Compromisso ou Convénio e de Acordo de Cooperagao entre
a Faculdade, a Instituicao Concedente e o estagiario.
e A Coordenacgdo de estagio orienta e fornece a documentag¢do necessaria para sua realizagdo:
1. Termo de Compromisso
2. Relatdrio de Estagio

AVALIACAO

e O programa esta relacionado com a disciplina Planejamento de Servicos de Informacgdo, possibilitando uma
avaliagdo continua. E recomendavel que o estudante cumpra as determinacgdes da disciplina no 42 semestre,
conforme determinado pela matriz curricular, acompanhando a disciplina parceira.

e (O estagiario devera entregar a Coordenacdo de Estagio os seguintes documentos:

1. Relatério de Estagio, apresentando as Atividades Desenvolvidas.
O Relatério devera ser elaborado segundo as Normas da ABNT.

e Declaragdo datada e assinada pelo(a) responsavel quanto ao cumprimento da carga hordria de estagio (160

horas) no local de trabalho escolhido, preferencialmente em papel timbrado.



A data de entrega do relatdrio sera definida pela Coordenacdo de Estagio. Caso o estudante ndo entregue o
relatdrio no prazo previsto, serd automaticamente reprovado no estagio e devera realizar nova matricula em
ano posterior, quando novamente oferecida a disciplina, para assegurar nova data de entrega.

A aprovagdo e reprovagao na disciplina Planejamento de Servicos de Informacdo e do Estdgio sao

independentes.



ANEXO 02 — RELATORIO DE ESTAGIO (vers3o de junho de 2023)

Estudante:

Periodo: (D) (N) Data: / /

Instituicdo:

Enderego:

Responsavel pela supervisdo:

1. IDENTIFICACAO DA UNIDADE E OU SERVICO DE INFORMACAO

Tipo, especialidade, publico-alvo, objetivo da Instituicdo, missao, valores, breve histérico, localizagdo

2. RECURSOS INFORMACIONAIS

Formacao do acervo: processos de selecdo e aquisicao
Tipos e quantidade de Documentos
Redes Informacionais e Bases de Dados

3. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Estrutura Organizacional: planejamento estratégico, tatico e operacional

Instrumentos administrativos: organograma, cronograma, fluxograma, funcionograma manual de
procedimento, relatdrios, estatisticas e regulamentos existentes

Recursos financeiros, de infraestrutura, de pessoas, materiais e fisicos

4. ORGANIZACAO FisICA

Avaliacdo do espaco: dependéncias e possibilidade de expansado
Condigdes ambientais: ventila¢do, iluminagdo, acustica e temperatura
Mobiliario: disposicdo e adequacdo

Suporte tecnoldgico

5. ORGANIZACAO TECNICA

Tratamento e organiza¢do da informacdo (todos os suportes e ou formatos):

Registro, Representacdo Tematica, Representacdo Descritiva, Preparo Fisico e Armazenamento
Sistema de Gerenciamento da Informacao (software)

Conservacgdo e Preservagao do Acervo

Inventarios fisico e tecnoldgico

6. SERVICOS E PRODUTOS AOS USUARIOS

Circulagao
Pesquisa



Intercambio entre Unidades e Sistemas de Informacao
Capacitagao

Disseminacdo da Informacdo

Produtos

7. DIVULGAGAO E MARKETING

8. CONSIDERACOES FINAIS



